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COMUNE DI ALBANO LAZIALE
i ' PROVINCIA DI ROMA

x

COPIA DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE N. 10 DEL 20.05.2008

GETTO: Regolamento in materia di accesso ai documenti amministrativi.

X

nno duemilaotto, il giorno venti del mese di maggio, in Albano Laziale, nell'aula consiliare
LlComune, a seguito dell'avviso scritto contenente gli argomenti da trattare, consegnato a tuttl
mponenti, si & adunato il Consiglio Comunale, in seduta straordinaria ed in prima

O r

i
conpvocazione.
Rartecipa il Vice Segretario Generale Dott.ssa Mariella Sabadini. _
Alld ore 18,58 it Presidente del Consiglio Marco Silvestroni assume la presidenza e dispone che
sl droceda all'appello nominale dei componenti per verificare il numero degli intervenuti.
Allfappello risultano presenti n. 23 ed assenti n. 8 dei component assegnati ed in carica, & cioé:
Presenti Assenti
1.| IMATTEI Marco - Sindaco i
2.| [SILVESTRONI Marco Presidente w
3.| {SANNIBALE Maurizio Consigliere “
4,| [FERRARINI Massimo "
5| [GIORGI Romeo i
6.| J[ORCIUCL! Matteo Mauro ke
7.| IGINESTRA Fabio @
8| |LO PRESTI COSTANTINO  Francesco “
g.| |CASCELLA Giovambattista s
1¢. i TANNI Carlo “
11.|LIBERA Roberto “
13.| BRUNAMONTI Daniele “
: 13.|PIZZUTI Gilovanni “
| 14.| LAORETI Massimo “
T 18.| GRECO Francesco Vittorio i
i 1§.] LAGANA’ Anna “
i 11.1 IPPOLITI Giutiano u
“ 18.] ANDERLUCCI Marco “
19.] GASPERINI llario w
20.] BORELL! Massimiliano “
2).| SCALCHI Ada “
2p.| ROSSI Giuseppe ¥
2p.] MORICONI Domenico @
21.] ANTONACCI Stefano "
25| MARINI Nicela w
26 CASSABGI Fauzi w
4 SEMENTILLI Maurizio #“
{ COLANTONIO Carlo u
] CASSABRGI Nabil 5
RAPISARDI Mario : u
{ FALLONI Cesare “
It Fresidente, constatato che il numero degli intervenuti & legale, dichiara aperta la seduta che e

plidblica.
Sj\o nominati scrutatori di seduta i consiglieri: Lo Presti Costantino, Cascella, Cassabgi N.
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In apertura di seduta: presenti n. 23 assenti n. 8 (Tanni, Lagana, Rossi,
dhacci, Marini, Cassabgi F., Sementilli, Rapisardi).

Partecipano senza diritto di voto, ai sensi dellart. 14 del Regolamento del
nsiglio Comunale, gli Assessori: Vincenzo Rovere, Massimo Barraco, Tommaso

DVO.

L)

Il Presidente da lettura dell'oggetto della deliberazione all'ordine del giorno, e cioe:

Repolamento in materia di accesso ai documenti amministrativi.

Sopraggiunge, nef frattempo, il consigliere Tanni: presenti n. 24, assentin. 7.

Seguono, agli atti, i seguenti intereventi: del Sindaco, del Presidente il quale da

lettura del regolamento per intero.

Sopraggiungono, nel frattempo, i consiglieri Marini, Antonacci, Sementilli, Rapisardi,

Ca;sabgi F. mentre si alfontana il consigliere Lo Presti Costantino. presenti n. 28,

enti n. 3. : :

Seguono, agli atti, gli interventi del consigliere Libera, quindi del Sindaco.
Sopraggiunge, nel frattempo, il consigliere Rossi: presenti n. 29, assenti n. 2.

Seguono, agli atti, i seguenti interventi: dei consiglieri Rapisardi, Scalchi, Ferrarini,

Ror i e del Presidente, il quale da lettura del seguente emendamento alla proposta di

erazione in oggetto:
inare, all’art. 17 comma 5 lett. b del regolamento, le seguenti parole: “anche

informatici”’ e “limitate”

[ bresidente mette pertanto in votazione 'emendamento appena letto.

IL CONSIGLIO COMUNALE

Cloh votazione resa per alzata di mano, che ha dato il seguente esito:

priesenti: n. 29
ydtanti: n. 27

tenuti: n. 2 (Sannibale, Brunamonti}

vorevoli: n. 18
ti contrari; n. 9 (Scalchi, Cassabgi N., Rossi, Borelli, Cassabgi F., Antonacci,
pisardi, Moriconi, Marini)

APPROVA

il seguente emendamento:

in

E;l:'linare, allart. 17 comma 5 lett. b del regolamento, le seguenti parole: “anche

rmatici” e “limitate”




§i allontana, nel frattempo, il consigliere Colantonio: presenti n. 28, assenti n. 3.

lLono, agli atti, i seguenti intereventi: del Sindaco, dei consiglieri Libera, Antonacci,
ipardi, Orciuoli, Borelli, il quale da lettura dei seguenti emendamenti:

mendamento:

inare, allart. 12 comma 3 del regolamento, le seguenti parole:
ministrazione valuta che Pinteresse o il diritto per il quale l'interessato
ita 'accesso sia di peso pari o superiore alla tutela della riservatezza degli
nti contenuti nel documento”.

2° emmendamento:
Elimipare, all’art. 17 comma 5 lett. a del regolamento, le seguenti parole:
“attfgverso singole istanze per singoli documenti, da indicare con sufficiente

pregipione. Non & prevista la presentazione di istanze di accesso a notevoli gruppi
di aft] contemporaneamente.”

3° elrrendamento: _
Inserire, all’art. 17 comma 5 del regolamento, un ulteriore punto:
“c) B’|consentito il rilascio di atti su supporto informatico ove esistenti”

. 4° elhgndamento:
Elimjnare, all’art. 17 del regolamento, I'intero comma 6.

5° enlndamento:

Eliminare, al’art. 18 comma 1 de! regolamento, I'intera lett. ¢).

It Predente mette in votazione gli emendamenti appena esposti dal consigliere Borell.

1° emdndamento:

IL CONSIGLIO COMUNALE
Con|votazione resa per alzata di mano, che ha dato i seguente esito:
pre Inti: n. 28
votjnti: n. 26

astgnuti: n. 2 (Sannibale, Brunamonti)

favgrevoli: n. 9 (Scaichi, Cassabgi N., Rossi, Borelli Cassabgi F., Antonacci,
Rag iTardi, Moriconi, Marini)

votilcbntrari: n. 17




RESPINGE

eguente emendamento:

nare, all’lart. 12 comma 3 del regolamento, le seguenti parole:
ministrazione valuta che linteresse o il diritto per il quale Pinteressato
ita 'accesso sia di peso pari o superiore alla tutela della riservatezza degli

enti contenuti nel documento”.

2° emendamento:
IL CONSIGLIO COMUNALE

Con votazione resa per alzata di mano, che ha dato il seguente esito:

résenti: n. 28

anti: n. 26

enuti: n. 2 (Sannibale, Brunamonti)

orevoli: n. 9 (Scalchi, Cassabgi N., Rossi, Borelli, Cassabgi F., Antonacci,
pisardi, Moriconi, Marini)

i contrari: n. 17
RESPINGE

eguente emendamento:

nare, all'art. 17 comma 5 lett. a del regolamento, le seguenti parole:
“atfraverso smgole istanze per singoli documenti, da indicare con sufficiente
pre sione. Non & prevista la presentaznone di istanze di accesso a notevoli gruppi

i contemporaneamente.”

'-\"3" grhendamento:
IL CONSIGLIO COMUNALE

Cqdr votazione resa per alzata di mano, che ha dato il seguente esito:

prdsenti: n. 28

vpfanti: n. 26

agfenuti: n. 2 (Sannibale, Brunamonti)

fadorevoli: n. 9 (Scalchi, Cassabgi N., Rossi, Borell, Cassabgi F., Antonacci,

isardi, Moriconi, Marini)
vo§ contrari: n. 17
RESPINGE
ll[seguente emendamento:
Insgrjre, all’art. 17 comma 5 del regolamento, un ulteriore punto:
“c) £l consentito il rilascio di atti su supporto informatico ove esistenti”




4° pmendamento:
' IL. CONSIGLIO. COMUNALE

(dn votazione resa per alzata di mano, che ha dato il seguente esito:
)c]esenti: n. 28

“ygtanti: n. 26

tenuti: n. 2 (Sannibale, Brunamonti)

orevoli: n. 9 (Scalchi, Cassabgi N., Rossi, Borelli, Cassabgi F., Antonacci,
pisardi, Moriconi, Marini)

ti contrari: n. 17

-
o

RESPINGE

[ Jseguente emendamento:
Eliminare, ail’art. 17 del regolamento, I'intero comma 6.

5° 4

1%

endamento:
IL CONSIGLIO COMUNALE

W votazione resa per alzata di mano, che ha dato il seguente esito:

O
=

presenti: n. 28
Vofanti: n. 26
dstenuti: n. 2 (Sannibale, Brunamonti)

fayorevoli: n. 9 (Scaichi, Cassabgi N., Rossi, Borelli Cassabgi F., Antonacci,
pisardi, Moriconi, Marini) .

i contrari: n. 17
RESPINGE

Il 1eguente emendamento:
ninare, all’art. 18 comma 1 del regolamento, I'intera lett. e).

guono, agli atti, gli interventi dei seguenti consiglieri per dichiarazione di voto:

.~ Mafini, il quale dichiara voto contrario poiché ritiene il regolamento troppo restrittivo e
disdrezionale; Scalchi, la quale dichiara voto contrarioc per le medesime ragioni del
conglgliere Marini e pertanto comunica che in merito chiedera un parere al Prefetto;

" Rapigardi, il quale dichiara voto contrario a causa delle ristrettezze che questo
regdlpmento impone ai consiglieri comunali ed ai ciftadini; Greco, il quale dichiara voto
favqrevole; Libera il quale dichiara voto favorevole; Ferrarini, il quale dichiara voto
favgrpvole; Brunamonti, il quale dichiara di astenersi dal voto poiché ritiene che il
regd'kmento debba subire modifiche per adeguarlo alle leggi; del Sindaco.

P
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CONIE

Bbpraggiunge, nel frattempo, il consigliere Colantonio, mentre si allontana il

lgliere Cassabgi F.. presenti n. 28, assenti n. 3.
bn essendoci altri interventi il Presidente del Consiglio mette in votazione la

propgsta di deliberazione all'ordine del giorno, cosi come emendata.

IL CONSIGLIO COMUNALE

o il regolamento sul diritto di accesso adottato con delibera di C.C. n. 36 del

t
21.C£1998, che necessita di notevole aggiornamento, date le numerose modifiche ed

zioni normative intervenute fino ad oggi sulla Legge 241 del 07/08/1990 ed in

part|qolare:

- DAR 352 del 27/06/1992 ad oggetto “Regolamento per la disciplina della modalita di

P
V(@

izio e dei casi di esclusione del dirittc di accesso ai documenti amministrativi, in
ione dellart. 24, comma 2, della Legge n. 241/1990, recante nuove norme in
jia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti

istrativi”;

e 15 del 11/02/2005 ad oggetto “Modifiche ed integrazioni alla legge 7 agosto
n. 241, concernenti norme generali sul'azione amministrativa”;

184 del 12/04/2006 ad oggetto "Regolamento recante disciplina in materia di
tdocumenti amministrativi";

isti inoftre il D.Lgs. n. 267 del 18/08/2000 “Testo unico Enti Locali”, con particolare
ento agli artt. 10 e 43 e il D. Lgs. 196 del 30/06/2003 “Codice in materia di

ione dei dati personali” che ha dettato nuove regole da integrare tra trasparenza e
Y

'Enuto quindi di dover procedere alla riformulazione e reiscrizione del regolamento,
endo a dettagliare concetti e modalita relative all'accesso;

'Tto il parere favorevole espresso in merito alla regolarita tecnica in data 20.03.2008
rigente del Settore I, Dott.ssa Mariella Sabadini, ai sensi dellart. 49 del D. Lgs

DOO;

idto il parere favorevole espresso in merito alla regolarita contabile in data

2008 dal Responsabile del servizio Finanziario, rag. Liliana Costantini, ai sensi
. 49 del D. Lgs 267/2000;

Con|votazione resa per alzata di mano, che ha dato il seguente esito:

enti: n. 28
thnti: n. 26 .

agtenuti: n. 2 (Sannibale, Brunamonti)




ap
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i favorevoli: n. 18

i contrari: n. 8 (Scalchi, Cassabgi N., Rossi, Borelli, Antonacci, Rapisardi, Moriconi,
rini) ,

DELIBERA

ovare il nuovo "Regolamento in materia di accesso ai documenti amministrativi’,

) PE.quanto in premessa specificato che qui si intende integralmente riportato, di

blsi allega al presente atto quale parte integrante e sostanziale.

D::fijodiché, con separata votazione resa per alzata di mano, che ha dato il seguente
eqifp:
pre¢senti: n. 28
vplanti: n. 26 -
enuti: n. 2 (Sannibale, Brunamonti)
vpli favorevoli: n. 18
vpli contrari: n. 8 (Scalchi, Cassabgi N., Rossi, Borelli, Antonacci, Rapisardi, Moriconi,
grini)

DELIBERA

_[())L.I'endere la presente deliberazione immediatamente eseguibile, ai sensi deil'art. 134,

ma 4, del D. Lgs. 267/2000.
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Disposizioni sull’esercizio del diritto di accesso ai documenti amministrativi

Art. 1
Oggetto, finalita e principi

esente regolamento disciplina le modalita per 'esercizio del diritto di accesso a documenti formati o
iimente detenuti dal Comune di Albanc Laziale, sia a livello centrale che decentrato, in conformita a
to previsto dagli artt, 22, 24 e 25 della Legge n. 241/90, nonché a quanto stabilito dal DPR n. 184/06 ¢

diritfi civili e sociali che devono essere garantiti su tutto il territorio nazionale ai sensi dell'art. 117, secondo
ma, lettera m} defla Costituzione.

cesso ai documenti amministrativi non pud essere negato quando sia sufficiente fare ricorso al potere di
rimento o sia possibile limitarlo.

sono ammissibili, chiunque sia il richiedente, istanze di accesso preordinate a un controllo

N
ggnpralizzato dell'operato del’Amministrazione e la stessa non & tenuta a elaborare dati in suo possesso al
firleldi soddisfare le richieste.

itto di accesso & esercitabile fino a quando la pubblica amministrazione ha I'obbligo di detenere i
dqcpmenti amministrativi ai quali si chiede di accedere.

CrTx ituisce diritto di accesso, il diritto degli interessati di prendere visione e di estrarre copia di documenti
arprhinistrativi, intendendosi a tal fine ai sensi dellart. 22 della Legge 241/90:

a)] |per «interessati», tutli | soggetti privati,compresi quelli portatori di interessi pubblict o diffusi, costituiti in
ssociazioni o Comitati, che abbiano un interesse diretto,concreto e attuale, corrispondente a una
ituazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al quale & chiesto l'accesso;

b}| iper «controinteressati», tutti | soggetti, individuati o facilmente individuabili in base alla natura del
Hdocumento richiesto, che dall'esercizic dell'accesso  vedrebbero compromesso il loro diritto alla

riservatezza; :
c}| fper «documento amministrativo», ogni rappresentazione grafica, fotocinematografica, elettromagnetica

o di qualungue altra specie del contenuto di atti, anche interni o non refativi a uno specifico
procedimento, detenuti da una pubblica amministrazione e concernenti attivita di pubblico interesse,
indipendentemente dalla natura pubblicistica o privatistica della loro disciplina sostanziale;

d)| Pper «pubblica amministrazione», tutti i soggetti di diritto pubblico e i.soggetti di diritto privato
limitatamente alla loro attivita di pubblico interesse disciplinata dal diritte nazionale comunitario.

Art. 2
Garanzie relative all’esercizio del diritto

Il Jirjito di accesso ai documenti amministrativi materialmente esistenti al momento della richiesta e detenuti
ally btessa data dallAmministrazione pud essere esercitato da chiungue sia “interessato” ai sensi del
prgcgdente art 1 comma 5 lettera a)

a massima informazione in ordine alle modalitd e alle garanzie di esercizio del diritto di accesso,
inistrazione pubblica diffonde il presente regolamertto attraverso Paffissione all’albo pretorico
nale ¢ attraverso il proprio sito Internet.

Pt
i

Art. 3
Accesso informale

It diftto di accesso si esercita immediatamente e senza formalita, anche in base a semplice richiesta

verpdle, gquande viene chiesto di esaminare gli atti in pubblicazione nell'Albo Pretoric o negli albi deile
Cirgdscrizioni, nel luogo e per tutta la durata delle pubblicazioni.

Qual
ac:%
mefi

ra in base alla natura del documento richiesto non risulti I'esistenza di controinteressati, il diritto d
s0 pud essere esercitato in via informale, nel rispettc comunque delfart. 1 comma 3 e art. 2 comma 1,
nte richiesta, anche verbale, al Dirigente/Hesponsabile dell’ ufficio del’ Amministrazione competente a

1




formdre l'atio conclusivo del procedimento o a detenerio stabilmente. Tale richiesta pud essere inoltrata
anché mediante I'ufficio relazioni con il pubblico.

=

lia richiesta ovvero gii elementi che
comprovare l'inieresse cONNesso
o esibizione di un documento &, ove

3. Illrhiedente deve indicare gli estremi del documento oggetto de
consentano findividuazione, specificare e, Ove occorra,

bggetto della richiesta, dimostrare ia propria identita atiravers
orra, i propri poteri di rappresentanza dei soggetto inleressato.

=
1]

richiesta, esaminata immediatamente e senza formalita, & accolta mediante indicazione della

4.
blicazione contenente le notizie, esibizione del documento, estrazione di copie o altre modalita,
; patibilmente con le esigenze di funzionalita degli uffici.
- richiesta, ove provenga da una pubblica amministrazione, & presentata dal titolare dell'ufficio
ivo ed & trattata ai sensi dell'art. 22, comma

ressato o dal responsabile del procedimento amministrat
Hella L. 241/90.

6. U'Amministrazione, qualora in base al contenuto del documento richiesto riscontri I'esistenza di

dohtrointeressati, invita linteressato a presentare richiesta formale.

Art. ¢
Accesso formale

diato della richiesta informale, ovvero sorgano dubbi sula

4, sui suoi poteri rappresentativi, sulla sussistenza

delle documentazioni fornite, sull'accessibilita del
I'Amministrazione invita Pinteressato a preserniare

galora non sia possibile I'accoglimento imme
ehittimazione del richiedente, sulia sua identit
& |'interesse alla stregua delle informazioni e
beumento o sull’esistenza di controinteressati,
tidhiesta di accesso formale.

si nel termine di 30 giomni, ai sensi dell'art. 25, comima 4, dela

2 | brocedimento di accesso deve concluder:
e delia richiesta allufficio competente.

| . 241/90, decorrenti daila presentazion

pleta, rAmministrazione, entro dieci giorni, ne da comunicazione al
di ricevimento ovvera con aliro mezzo idoneo a comprovarne la
idezione (via fax o via telematica). In tal caso, il termine di legge del procedimento ricomincia a decornere
Halia presentazione della richiesta corretta. In mancanza di risposta da parte del richiedente entro 10
heni dal ricevimento, viene disposta la chiusura @ I'archiviazione del procedimento.

3. P¥e la richiesta sia irregolare o incom
idhiedente con raccomandata con avviso

4 domanda formale di accesso, da presentarsi all'Ufficio Protocollo Generale, & assegnata all'unita
tto conclusivo del procedimento in corso e fino al completamentc

byanizzativa competente a formare 'a
idi connessi adempimenti, ovvero allunita organizzativa competente & detenere stabilmente la

Hécumentazione quando 1a stessa risult archiviata.

ar quelle trasmesse via telefax, la data di presentazione &
desime da parte dell'Ufficio Protocollo Generale, come puire
evuta coslituisce comunicazione dell'avvio dexl

5. PEr le richieste inoltrate @ mezzo posta e p
Héterminata dall'assunzione delle istanze me
&l caso di richieste presentate direttamente. La ric

plocedimento di accesso formale.
L richieste di accesso possono essere rivolte direttamente agli uffici circoscrizionali se relative ad atti ,

Lcumenti e ad informazioni che rientrino nelie attribuzioni proprie delle Circoscrizioni.
to apposita ricevuta, che costituisce comunicaziine

bufficio che le riceve deve rilasciare all'interessa
bilavvio del procedimento di accesso formale.

la richiesta di accesso & assegnata a ufficio comunale non competente, guesto provvege

7.
i ihmediatamente a trasferire I'istanza formale di accesso all'ufficio competente owverc a trasmetteriaad
: ra amministrazione pubblica che risulti competente, dandone comunicazione all'interessato.
i 8. hno fatte salve le modalita particolari di consultazicne, per motivi di studic e di ricerca, degli ati e

[« 7))

Leumenti conservati nell’archivio storico.

o]




Art. 5
Responsabile del procedimento di accesso formale

l|Dirigente o il Responsabile apicale deli'unita organizzativa competente puo assegnare la responsabilita

i |l
i procedimenti di accesso formale, anche con atto di carattere generale, ai responsabili delle sottostanti
sfrutture operative che per ragioni d'ufficio abbiano disponibilita e conoscenza delle informazioni, degli
i e documenti amministrativi cui le domande di accesso si riferiscono, mantenendo comunque poteri di
ithpulso e coordinamento e designarido i loro sostituti per i casi di assenza o impedimento temporaneo.
I} mancanza delle predette assegnazioni resta responsabile dei procedimento di accesso formale.
2. |if responsabile de! procedimente come sopra definito cura i rapporti con i soggetti che richiedono
Ihccesso e provvede a quanto necessario per I'esercizio dei loro diritti con le modalita stabilite dal
plesente regolamento. in particolare:
d) cura la registrazione cronologica delle richieste di accesso;
3) esamina il flusso delle richieste di accesso in base all'ordine temporale di presentazione; .
b\ accerta la regolarita e completezza delle richieste;
d) cura l'effettuazione delle comunicazioni connesse alle richieste di accesso;
d) in caso di accoglimento, totale o parziale, pone a disposizione degli interessati gli atti e documenti,
rilascia le copie, anche in forma autentica e fornisce le informazioni richieste.
Art. 6
Modalita di accesso
1. i atti e documenti ammiinistrativi possono essere esaminati a partire dalla data di
rcevimento della comunicazione dellaccoglimento, totale 0 parziale, della richiesta di accesso.
2. |ifesponsabile del procedimento di accesso presta all'interessato  assistenza necessaria per 'esatta

ividuazione degli atti e documenti dei quali richiede la visione e il rilascio di copia o per 'esalta
Héfinizione delie informazioni di cui intende prendere conoscenza, anche promuovendo la
cétiaborazione di altri uffici dell’ Amministrazione allorché le informazioni desumibili dagli atti e documenti

sino di loro specifica  competenza,
ccoglimento della richiesta di accesso comporta anche la facoita di accesso agli aitri documenti nelo

sfesso richiamati purché strettamente connessi e appartenenti al medesimo procedimento, fatte salvele
efcezioni di legge.

3. L4 visione avviene nel fuogo indicato nellatto di accoglimento, nelle ore di apertura al pubblico e dla
biesenza del responsabile del procedimento o di un  suo collaboratore.

4. Bhiva comungue 'applicazione delle norme penali, & fatto divieto di asportare i documenti dal luoga in cLi
Edno dati in visioné, tracciare segni su di essi o alterarli in qualsiast modo.

esponsabile del procedimento annota in calce aila domanda di accesso 'avvenuta visione degli attie
Hdcumenti e le modalita di identificazione delle persone di cui al comma precedente, per conoscenza
ifetta oppure indicando gli estremi del documento di identificazione.

Art. 7
Controinteressati

ono considerati controinteressati al diritto di accesso al sensi dell'art. 22 comma 1 lett. <) della
$oge 241/90 e successive modifiche ed integrazioni tutti i soggetti di cui all'art. 1 comma 5 lettera b).

—_
£

Responsabile del procedimento di accesso, se individua soggetti qualificabili, ai sensi del precedene2
domma, come controinteressati, in base ai contenuti del documento per cui € richiesto 'accesso o de i

N
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& tenuto a dare comunicazione agli stessi dell'avvio del procedimento di accesso,

dbcumenti connessi,
er via telematica o con altro

diante invio di copia con raccomandata con avviso di ricevimento, 0 p
zzo idoneo a garantire |a certezza della ricezione {es. fax ).

gntro 10 giorni dalla ricezione della comunicazione, i controinteressati possono presentare una motivata
bposizione anche per via telematica o per fax, alla richiesta di accesso. Decorso tale termine il
Hesponsabile del procedimento  di accesso, dopo aver accertato l'avvenuta ricezione della
cbmunicazione, definisce la propria decisione in merito alla richiesta di accesso.

(o]

Art. 8
Conclusione del procedimento di accesso formale

| procedimento di accesso formale si conclude con un atto di  accoglimento, di rifiuto, di differimento 0
i limitazione dellaccesso, da adottarsi dal  responsabile dell'unita organizzativa competente in base
listruttoria  compiuta sull'istanza di accesso.

| 'esito deli'esame della richiesta di accesso deve essere comunicato al soggetto richiedente di norma

ntro 30 gioti dalla presentazione della richiesta, anche oralmente se trattasi di atto di accoglimento.
ﬁ rifiuto, il differimento o la fimitazione dell'accesso devono essere motivati, a cura del responsabile del
brocedimento di accesso, con riferimento specifico alla normativa vigente, alle categorie di atti 0
Hocumenti amministrativi softratti allaccesso ai sensi dellart. 11 owvero con riferimento alle ipotesi di
limitazione o differimento dell'accesso di cui all’ articolo 10, nonché in relazione alle circostanze di fatto
her cui la richiesta non pud essere accolta cosi come proposta, e 'sono comunicati a mezzo

accomandata con avviso di ricevimento.

| a comunicazione del responsabile del procedimento deve indicare:

b. [lufficio che ha esaminato la richiesta di accesso;

b, gii atti e documenti oggetto della richiesta ed eventualmente il procedimento a cui fanno
riferimento;

. Ia data di presentazione della richiesta;

Fesito del procedimento di accessa;

it luogo e il periodo di tempo, comunque non inferiore a quindici giorni, per ricevere le informazioni,
prendere visione degii atti e documenti e oftenerne copia, con specificazione dell'orario di apertura

al pubblico;
I i motivi dell’'eventuale rifiuto, differimento o limitazione dell'accesso.

Non c'& obbligo di motivare in modo specifico il diniego di accesso a quegli attt che una norma ha
breventivamente escluso, se non ~ attraverso it mero rinvic alla norma stessa.

Trascorsi inutilmente 30 giorni dalla richiesta questa si intende rifiutata, ai sensi dell'art. 25 comma 4
Hella legge 241/90.

Mverso le decisioni concernenti il diritto di accesso e nellipotesi di dintego, espresso o tacito, ai sensi
batl'articolo 25, comma 4, della legge 7 agosto 1990, n® 241, & dato fare ricorso, nel termine di 30
hiorni, al  Tribunale Amministrativo Regionale, ovvero pud essere chiesto, nello stesso termine, al
Difensore civico competente per territorio che sia riesaminata la suddetta decisione.

'accesso & soddisfatto in tempi e con modalita compatibili con le esigenze di funzionalitd e bum
-ndamento dell'attivita amministrativa dell'ufficio competente.

Decorso il termine di cui alla lettera e) del comma 3 senza che linteressato si sia presentato per la
visura degli atti @ documenti o per otienere le informazioni, la richiesta & posta in archiviazione, salvo
-he sia stato notificato ricorso, ovvero sia stata presentata richiesta di riesame al Difensore civico
competente, in base alle norme citate nel comma 6. Successivamente, per oftenere ['accesso
Heve essere presentata una nuova domanda.




Art. 9
Rilascio di copie

duando & ammesso accesso, a richiesta dell'interessato possono essere rilasciate copie non
| tenticate, in carta semplice e non soggette a diritti di segreteria, con rimborso dei soli costi di
produzione, come da allegato A.

=

tariffa relativa al rimborso dei costi & aggiornata con deliberazione della Giunta camunale. Se &
rkhiesto linvio delle copie per posta sono a carico del richiedente anche le spese occorrenti per la

edizione o linoltro.

e viene chiesto il rilascio di copie autenticate, il Responsabile del procedimento di accesso provvede
n le modalita di cui allarticolo 18 del D.P.R. 28/12/2000, n. 445, Non & consentito il rilascio di un

o originale.

Her il rilascio delle copie autenticate,oltre al rimborso dei costi di cui ai commi 1 e 2, salvoicasi di
enzione assoluta previsti daila legge, deve essere assolta ['imposta di bollo e sono dovuti i diritti di

%greteria (vedi allegato A). L'uso specifico dichiarato dal richiedente, comportante I'esenzione, deve
sere indicato contestuaimente all'autenticazione.

Ijpagamento dei diritti di segreteria e il imborso dei costi devono essere effettuati prima della
gpnsegna o della spedizione o inoliro delle copie.

L{imposta di bollo & a carico del richiedente le copie ed & assolta con applicazione di
rharche da bolio fornite dallo stesso che saranno annullate a cura dell'ufficio.

Art. 10
Cautele, limitazione e differimento dell’accesso

LG essere limitato I'accesso a un documento, oscurandone alcuni contenuti, quando cio sa
cessario per salvaguardare la riservatezza di terzi & le informazioni non siano rilevanti per il
rkhiedente, secondo valutezione condotta con riferimento agli elementi dichiarati dallo stesso
Ilstanza di accesso.
er gli atti e i documenti riguardanti la concessione di sussidi e provvidenze per effetto di particolari
otivazioni concernenti lo stato di necessita e/o di salute, 'accesso & limitata ai soli motivi dell'atto.
er i documenti contenenti esposti o denunce l'accesso & limitato al contenuto .dellatto, preva
hermatura delle generalita dell'autore. :
elle determinazioni da affiggere alfAlbo Pretorio ¢ sufficiente il nominativo e la normativa d

erimento.

bl essere disposto il differimento dell'accesso quando sia sufficiente  per assicurare una temporanea
i kela agli interessi di cui all'art. 24, comma 6, deila legge n. 241/1990, o per salvaguardare specifiche
etigenze del’ Amministrazione, specie nelia fase preparatoria dei provvedimenti, in relazione a
Hbcumenti la cui conoscenza possa compromettere il buon andamento dell’ Amministrazione.

niparticolare si dispone il differimento delaccesso con riferimento;

4 | agli atti e documenti relativi a procedure di gare d'appalto sino aifaggiudicazione in conformita ali’an

13 del D. Lgv n. 163/06 e s.m.i.;

t) | agli atti e documenti relativi a procedure concorsuali, di avanzamentoc o comungue connesse alle

selezioni del personale sino alla conclusione;

c} | agli atti e documenti di subprocedimenti di competenza di commissioni o coliegi consuitivi sino

all'adozione del provvedimento di approvazione da parte dell' Amministrazione e fatte salve le
eccezioni previste dalla disciplina di ciascun procedimento;

3 agli atti e documenti concernenti |'attivita svolta dal Servizio di controllo interno sino alla conclusione;

agli atti e documenti contenenti dati personali, per i quali, in conformita al Codice in materia di
protezione dei dati personali, risuita necessario differire 'accesso per non pregiudicare lo
svolgimento di investigazioni difensive o la difesa di un diritto in sede giudiziaria.

provvedimento che dispone il differimento dellaccesso ne indica la durata.
| differimento pud essere disposto nugvamerite se ne permangono le esigenze.

bdvono essere adottate particolari cautele per i seguenti casi:

4) Atti anagrafici:

i certificati contenenti la residenza e lo stato di famiglia sono rilasciati a chiunque ne faccia
richiesta, fatte salve le limitazioni di legge. Gli elenchi degli iscritti nella anagrafe della popolazione
residente sono rilasciati solo ad-amministrazioni pubbliche che ne facciano motivata richiesta, pet
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esclusivo uso di pubblica utilita (artt. 33 ¢ 34 D.P.R. 30 maggio 1989, n. 223, recante
“Approvazione del nuovo regolamento anagrafico della popolazione residente”).

b) Estratti atti dello stato civile:

tali certificazioni sono rilasciate per riassunto, o per copia integrale, soltanto quando ne ¢é fatta
espressa richiesta da chivi ha interesse e qualora il rilascio non sia vietato dalla legge (artt.

106 e ss. D.P.R. 3 novembre 2000, n. 396, recante il “Regolamento per la revisione e 1a
semiplificazione, dell'ordinamento dello stato civile, a norma del"articolo 2, comma 12, della Legge
15 maggio 1997, n. 127%).

) Pubblicazioni matrimeniali: :

tali atti devono restare affissi solo presso la porta della casa comunale, almeno per otto giorni
{artt. 55 @ s5. D.P.R. n. 396/2000).

d) Organizzazione degli uffici:
I'Organigramma, F'articolazione degli uffici, le attribuzioni e I'organizzazione di ciascuna unita,
corredati dai nominativi dei dirigenti responsabili nonché Felenco completo delie caselle di posia
eletironica istituzionali attive, devono essere riportati nel sito istituzionale (art. 54 d.lgv. 7 marzo
2005, n. 82). '

e) Autorizzazioni e concessioni edilizie:
il ritascio del permesso di costruire, | dati relativi agli immobili e alle opere realizzate
abusivamente, i rapporti di polizia giudiziaria e delle relative ordinanze di sospensione, i
provvedimenti di sospensione dei favori e di annullamento del permesso di costruire Sono resi
noti al pubblico mediante affissione alialbo pretorio {artt. 20 comma 7, 31 comma 7 & 39 comma

5 D.P.R. 6 giugno 2001 n. 380).

| 'Ente locale, oltre ad assicurare I'esattezza, l'aggiomamento e la pertinenza e non eccedenza dei dati,
Heve garantire il rispetto del diritto aill'oblio delfinteressato una volta perseguite le finalita poste alla

hase del trattamento.

Art. 11
Esclusione dal diritto di accesso

| u diritto di accesso & escluso, ai fini della salvaguardia degli interessi pubblici e privati coinvoti,
| oltre che nei casi espressamente previsti dalle normative vigenti, in particolare dall'art. 24,1°
comma, dellaL.n. 241/80es. m.¢e i., nei confronti delle seguenti categorie di atti formati o detenuti dal

Comune:

la) documenti riguardanti le strutture, i mezzi, le dotazioni, il personale e le azioni strettamente
strumentali alla tutela dell’ordine pubblico, alla prevenzione e alla repressione delia criminalita con
particolare riferimento afle tecniche investigative, alla idoneita delle fonti di informazione e alla
sicurezza dei beni delle persone coinvolte, monché alle attivita di polizia giudiziaria e alla condizione

delle indagini;

b) relazioni di servizio, informazioni ed altri atti o documenti inerenti ad adempimenti istruttori relathi 2
licenze, concessioni od autorizzazioni comungue denominate o ad aitri provvedimenti di
competenza di autorita o organi diversi, compresi quelli relativi al contenziose amministrativo, the
contengono notizie relative a situazioni di interesse per l'ordine e la sicurezza pubblica e all'attivitZ:
di prevenzione e repressione della criminalita, salvo che, per disposizioni di legge o di regolamento,
ne siano previste particolari forme di pubblicita o debbano essere uniti a provvedimenti o atti
soggetti a pubblicita;

c) atii e documenti concernenti la sicurezza delle infrastrutture, la protezione ed eventualmente la
custodia di armi o munizioni, delia polizia municipale,

d) documentazione attinente ad inchieste ispettive sommarie & formaili,

e) documenti riguardanti la vita privata o ia riservatezza delle persone fisiche, di persone giuridiche,
gruppi, imprese, ed associazioni, in particolare con riferimento agli interessi epistolare, sanitaro,
professionale, finanziario, industriale e commerciale di cui siano in concreto fitolari, ancorché i
relativi dati siano forniti all' Amministrazione dagli stessi soggetti cui si riferiscono, quando:
e. 1) la loro conoscenza possa arrecare grave insanabile pregiudizio ai soggetti cuile
informazioni contenute nei documenti sono riferite;
e. 2) i soggetti conferenti le informazioni abbiano evidenziato che le stesse sono assoggettatea
particolari forme di tutela, in base a disposizioni di legge;

f) fascicoli dei dipendenti comunali per la parte relativa a situazioni personali e familian, ai dati
anagrafici, alle comunicazioni personali, ad eventuali selezioni psico-attitudinali, alla salute, alle
condizioni psico fisiche, ai rapporti informativi;




)
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documentazione attinente ai procedimenti disciplinari, penali e di dispensa dal servizio;

h) carichi penali pendenti, certificazione antimafia,

documentazione inerente la situazione familiare, la salute, le condizioni psico fisiche dei consigiieri
e degli assessori comunali e di attri soggetti anche esterni alllAmministrazione;

i) documentazione retativa alla corrispondenza epistolare dei privati, allaftivita professionale,
commerciale e industriale, nonché alla situazione finanziaria, economica € patrimoniale di
persone, gruppi ed imprese comunque utitizzata ai  fini dell'attivita amministrativa;

k} rapporti alle Magistrature ordinarie e alla Procura Generale nonché alle Procure Regionali della
Corte dei Conti e richieste o relazioni di detti organi ove siano nominativamente indicati soggetti
per i quali si appaiesa la sussistenza di responsabilita amministrative, contabili e penali,
limitatamente alle parti fa cui conoscenza puo pregiudicare il diritto delle persone alla
riservatezza,

) atii utili ad accertare responsabilita di fronte aila Procura Generale e a quelle Regicnali della
Corte dei Conti nonché alle competenti autorita giudiziarie, fimitatamente alle parti la cui
‘conoscenza pubd pregiudicare il diritto alla riservatezza di persone fisiche o giuridiche, gruppi
imprese ed associazioni,

m}) documenti relativi alle attivita assistenziali del Comune, se riguardanti singole persone o singoli
nuclei familiari (escluse le deliberazioni degli organi collegiali che, per legge, siano soggetie a
pubblicazione) per cui vale quanto riportato nell'art. 10 ¢. 1 ultimo capoverso;

n) le denunce relative alf' ICl e qualsiasi altra denuncia relativa ad imposte o tributi riscossi dal
Comune da cui possa direttamente o indirettamente trarsi la consistenza reddituale ©
patrimoniale dei contribuenti o dei loro conviventi;

o} la documentazione refativa ad eventuali domande di contribuzione o esenzione dal pagamento di
spese sanitarie;

p) documenti che contengono apprezzamenti o giudizi di valore su persone individuate,

q) atti e registri riservati per legge;

r) relativamente agli appalti per farniture di beni, servizi e lavori, sono esclusi il diritto di accesso e
pgni forma di divulgazione in  relazione:

- alle informazioni fornite dagli offerenti nelfambito delle offerte ovvero a giustificazione delle
medesime, che costituiscang, secondo motivata e comprovata dichiarazione dellofferente,
segreti tecnici o commerciall;

- ai pareri legali acquisiti dal’Amministrazione, per la soluzione di liti, potenziali o in atto, relaive
ai contratti pubblici;

- alle relazioni riservate del direttore dei lavori e dell'organo di collaudo sulle domande e sulle
riserve del soggetto esecutore  del contratto.

Si fa comunque riferimento a quanto previsto dall'art. 13 del D.Lgs 163/2006.

Sono altresi sottratti all'accesso, in quanto mirano a tutelare non solo topera intellettuale del legdes,
ma sopratiutto il diritto di difesa del Comune, gli atti redatti dai legali e dai professionisti del libero fir©
o dell'ufficio affari legali del Comune, in relazione a rapporti di consulenza con il Gomune medesimo

in particolare sono sottratti allaccesso:

a) pareri resiin relazione a lite in potenza o in atto e 1a inerente corrispondenza;

b) atti defensionali & la refativa corrispondenza;

¢} atti dei consulenti legali rilasciati in occasione di un procedimento contenzioso, anche solo
potenziale, giudiziario, arbitrale, amministrativo, ovvero relativo ad un giudizio in materia di
lavoro, e preordinati a definire la strategia difensiva del Comune.

E' esclusa la consultazione da parte di chiungue, diretta e generica, del protocollo generale, dei
repertori, rubriche e cataloghi di atti e documentl, salvo il diritto di accesso alle informazioni, alla
visione ed alla estrazione di copia delle registrazioni effettuate negli stessi per singoli atti, ferme
restando le preclusioni stabilite nel primo comma del presente articolo. In ogni caso l'accesso deve
svolgersi senza spesa per il Comune ed in modo da non ostacolare o ritardare l'attivita degli uffici o

dei servizi.
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Non sono ammesse richieste generiche relative ad intere categorie di documenti che comportino lo
svolgimento di attivita di indagine ed elaborazione da parte degli uffici comunali.

Salvo espresso divieto di legge, le esciusioni di cui alle lettere precedenti  non operano per altre
pubbliche amministrazioni per l'esercizio delle funzioni loro demandate dalla legge, né operane per
uffici del Comune diversi da quelli che detengono |a documentazione, qualora l'accesso ahbbia luogo

per funzioni legittimamente svolte.

Sono infine sottratti allaccesso | documenti indicati come riservati  dal’autorita dalta quale

provengono.

Art. 12
Tutela della riservatezza .

L’Amministrazione garantisce comunque ai richiedenti I'accesso ai documenti amministrativi la cui
cOnoscenza sia necessaria per curare o per difendere i propri interessi giuridici.

Quando T'accesso sia richiesto da un legale-per lo svolgimento del proprio mandato difensivo, it
Responsabile del procedimento di accesso previa verifica della qualita del richiedente, attraverso
fesibizione del mandato, accoglie la domanda, acconsente alla visione degli atti e allestrazione di

copia dei documenti richiesti.

nenti dati sensibili e giudiziari, Yaccesso & consentito nei limiti in cuisia

Nel caso di documenti conte
06.2003, n. 196, in case di

strettamente indispensabile e nei termini previsti dall’art. 60 del D.Lgs. 30.
dati idonei a rivelare 1o stato di salute e la vita sessuale.

in ogni situazione in cui sia presumibile che l'accesso possa recare pregiudizio in relazione ai casi
previsti dal precedente art. 11, rAmministrazione valuta che finteresse o il diritto per il quale
Pinteressato esercita Paccesso sia di peso pari o superiore alla tutela della riservatezza degli elementi

contenuti nel documento.

At 13
Accesso semplificato agli atti in pubblicazione ail'Albo Pretorio
e nel sito internet

E' assicurato in ogni caso il diritto di accesso in forma di presa visione senza obbligo di motivazione
e su richiesta, dei seguenti documenti, in pubblicazione all'atho pretorio:

a) provvedimenti adottati dal Consigiio Comunale e dalla Giunta Comunals;

b) ordinanze;
¢) atti @ documenti di cui & espressamente prevista la pubblicazione.

Sono assicurati in ogni caso i principi di pertinenza, non eccedenza &, nel case di dati sensibi e
giudiziari, indispensabilita rispetto alie finalita perseguite, oltre al diritto all’ oblio.

Art 14

Chiungue ha il diritto di richiedere e oftenere dall' Amministrazione informazioni circa lo stato di
avanzamento & il tempo programmato di attesa per I'esito diun procedimento in corso che lo riguars
in guanto si tratti: ' '

- del destinatario dell'atto finale;

- del soggstto che per legge deve intervenire nel procedimento;

. dei controinteressati alllemanazione dei provvedimento finale ai quali

possa derivare un pregiudizio;
. dicolui che ha determinato Pavvio del procedimento stesso.

Ugualmente ha il diritto di ricevere dall'amministrazione risposta a domande motivate e dubitative Si
corretto svoigimento del procedimento, sia da un  punto strettamente formale, sia per quanto riguaréia
l'osservanza e lesatta applicazione delle disposizioni di legge o di regolamento.

E' assicurata la pubblicita sul sito Internet del Comune, www.comune.aibanolaziale.rm.it dei




seguenti atti:

- bandi di gara e di concorso

- awvisi di interesse generale

- notizie sulie attivitd del Comune

- organigramma degli uffici con elenco delle caselle di posta elettronica.

Il dirito dei cittadini del Comune di avere accesso alle informazioni di cui é in possesso
I Amministrazione, loro riconosciuto dal D.Lgs. N. 267/2000 allart. 10, deve essere esercitato nel
rispetto delle esigenze di riservatezza prevista dal D. Lgs. N. 196/03 e dal precedente articolo 12 &
in modo da non recare danno al regolare svolgimento delle funzioni amministrative dell’'ente.

At 15
Accesso alle constilere legali inserite in un procedimento

Nel caso in cui il Comune faccia ricorso a consulenze legali e queste siano inserite in una apposita
istruttoria procedimentale, nel senso che il parere & richiesto con Pespressa indicazione della sua
funzione endoprocedimentale ed & poi richiamato nella motivazione dell'atto finale, la consulenza
legale & soggetta all'accesso, poiché correlata ad un procedimento amministrativo.

Art 16
Segreto dufiicio

ere il segreto d'ufficio. Non pud trasmettere a chi non ne abbia dritto
informazioni riguardanti provvedimenti od operazioni amministrative, in corso 0 concluse, owero
notizie di cui sia venuto a conoscenza a causa delle sue funzioni, al di fuori delle ipotesi e delle
modalita previste daile norme sul diritio di accesso. Nelfambito delle proprie atiribuzioni,
limpiegato preposto ad un ufficio silascia copie ‘ed estratti di atti e documenti d’ufficio nei tasi
non vietati dallordinamento e dal presente regoclamento.

L'impiegato deve manten

At 17

| Consigtieri comunali hanno diritto di ottenere dagli uffici del Comune, nonché dalle aziende ed enti
dallo stesso dipendenti, tutte le notizie e le informazioni in loro possesso, utili al’espletamentoder!
propric mandato, secondo ia disciplina dell’ art. 43 comma 2 del T.U.267/2000; ad essi possinO
essere opposte soltanto le limitazioni derivanti direttamente dall'art. 24 della 1..241/90 o dal segeto

di Stato.

Essi hanno diritto di accesso agli atti deflamministrazione comunale e ai documenti amministrativ i
formati dallamministrazione o dalla stessa stabilmente detenuti con ie limitazioni di cui al’ant 1
comma 3, contemperando il doveroso controllo politico-amministrativo con I' assicurazione del
normale funzionamento dei servizi, senza aggravio sia organizzativo che economico per gli uffii e

per il personale comunale.

T

B. 1 Consiglieri possono ottenere copia degli atti e dei documenti necessari per 'esercizio del manditor
elettivo ed it diritto & esercitato senza addebito di spese.

k. 1 Consiglieri restano civiimente e penaimente responsabili qualora dalla divulgazione del contenito
degli atti derivi un danno a terzi o alfamministrazione.

T

| Consiglieri comunali esercitano i diritti previsti dai presente articolo:

per I'accesso alle informazioni e la visione degli atti ¢ documenti amministrativi, nenché pail
rilascio di copie degli stessi, mediante richiesta formulata al Dirigente ¢ al Responsabile &l
Servizio che dispone delle informazioni e notizie, attraverso singole istanze per singli
documenti, da indicare con sufficiente precisione. Non & prevista la presentazione di istane
di accesso a notevoli gruppi di atti contemporaneamente.

a)

b) & escluso dunque il rilascio di copie di piani urbanistici, progetti ed altri elaborati tecnici la cij
riproduzione richieda costi elevati ed impegno rilevante di tempo per i dipendenti addetti.
Il Consigliere pud oftenere estratti degli atti predetti, riferiti a parti degli stessi.




base della normativa speciale di cui

Il Sindaco provvedera con proprio provvedimento a disciplinare gli orari o specifiche modalita
connesse a particolari situazioni rappresentate dai Consiglieri comunali.

Qualora it Consigliere comunale azioni 1a richiesta di accesso ai documenti amministrativi non sulla
i all'articolo 43, comma 2, del Decreto Legislativo 18 agosto

2000, n.267, ma invocando quella generale sull'accesso di cui alla legge n.241/1990, deve
dimostrare di avere i requisiti cui all'art. 22 ¢.1 lett. b della L. 241/90.

Art. 18
Atti preciusi ai Consiglieri

Ai Consiglieri comunali & preclusa la visione e la consultazione degli atti o dei documenti

riferiti a :
a) atti riguardanti lo stato di salute o la vita sessuale del personale;
by afti sui quali I'ordinamento legislativo e leggi specifiche pongono il divieto di divulgazione ©
casi di segreto d'ufficio; _

¢) atti preliminari di procedure concorsuali e di trattative negoziali;

d) atti preliminari di procedimenti tributari;

e) & preciusa la visione generalizzata del registro

indice o registro.

di protocollo dell'ente o di qualsiasi altro
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Il diritto di accesso agli atti e documenti del Gomune viene esercitato dai Revisori dei conti presse |
singoli Responsabili del procedimento, su semplice richiesta verbale, secondo quanto previsto
specificamente dal regolamento comunale di contabilita.

I'accesso del revisore ad atti, document ed

In ogni caso nen pud mai essere negato o ritardato
irettamente o indirettamente utili alfeserizio

informazioni quand'esso abbia per oggetto notizie d
delia sua funzione.

Art. 20
Iinformazione tramite I'ufficio per le relazioni con il pubblico

Il Comune, attraverso I'ufficio per le relazioni con il pubblico , garantisce e promuove ia piG anpiz
conoscenza dellassetto organizzativo e funzionale dei propri uffici e servizi e ne favorisce
faccessibilita da parte degli utenti, anche con iniziative di comunicazioni di pubblica utilita ¢ lex
pubblicazione di apposite guide alle competenze amministrative esercitate ed ai servizi fomiti,
compresi quelli eventuaimente delegati alle Circoscrizioni. Raccoglie suggerimenti & proposte per
interventi di adeguamento organizzativo, procedurale e operativo delle funzioni e dei sewizi
comunali, dando continuita all'attivita di ricerca e analisi per il rniglicramento dei rapporti con gli

utenti.

L'ufficio per le relazioni con il pubblico cura l'informazione relativa;

a) alla fruizione dei servizi resi dal Comune e dalle proprie aziende e di
concessione a privati;

b) allattivazione dei procedimenti amministrativi di competenza del Comune, ai responsabi di

procedimento, ai tempi di conclusione dei  procediment;
c) allesercizio dei diritti di informazione e di accesso di cui al presente regolamento.

guelli affidat in

Esso fornisce con rapidita le informazioni di cui al precedente comma, utilizzando materiale
informativo predisposto con il concorso degli uffici e servizi comunali preposti allesercizio delle
competenze amminisirative e alla gestione dei servizi. Provvede, inoltre, sulle richieste di
informazione, presa visione o rilascio di copia dei regolamenti comunali, di provvedimenti
amministrativi generali e altri provvedimenti di piu frequente accesso, pubblicatia norma dilegge
Gli uffici competenti forniscono loro la documentazione & tal fine necessaria e con tempestivita i

relativi aggiornamenti.
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L’Amministrazione comunale persegue la realizzazione di un sistema progressivamente
automatizzato per linformazione dei soggetti interessati  sullo stato degli atti e delle procedure
e sull'ordine di esame di domande, progetti e provvedimenti che comunque li riguardino e si
avvale dell'ufficio per le relazioni con il pubblico per rendere accessibili le informazioni
relative a chine ha interesse.

Art. 21
Registri

La registrazione consiste nella raccolta delle domande di accesso numerate progressivamente,

contenente:
a} generalita del richiedente;
b) generalith del responsabile del procedimento e del funzionario che ha assistito all'accesso

agli atti e documenti amministrativi ed alle informazioni;
c) atti & documenti consultati o utilizzati per fornire l'informazione richiesta e guelli dei quali &

stata rilasciata copia;
d) estremi dei provvedimenti di rifiuto, limitazione o differimento dell'accesso.

Art. 22
Commissione per 'accesso

Il presente regolamento, adottato con deliberazione di C.C. n. 10 del 20.05.2008 & trasmesso alla

Commissione per I'accesso presso la Presidenza del  Consigiio dei Ministri.

Art. 23
Norme di rinvio

Per quanto non previsto dal presente regolamento si rinvia alle norme di  fegge e regolamento in materia.
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Furo 0,30 per copie formato A/4 per ogni facciata

urc 0,60 per copie formato A/3 per ogni facciata

uro 5,20 per riproduzione di progetti, grafici o disegni, oltre # costo vivo da corrispondere
al titolare del servizio di riproduzione, designato dal Comune

Huro 1,50 ~ fotografie

urg 4,20 fotocopie a colori
uro 5,20 microfilm a fotogrammi
turo 2,10 supporti magnetici
Hurc 13,00 videocassette
ure 5,20 audiocassette
uro 1,00 contributo fisso per inoltro per via telematica
ro 0,60 stampe
ro 0,60 in caso di invio documenti via fax, per ogni certificato o documento fino ad un

massimo di tre pagine; per le successive tre pagine o frazione altri euro 0,60

br le copie per le quali @ richiesto I” invic & mezzo posta sara dovuto , oftre agli importi di cui
bpra, if rimborso delle spese postali secondo le tarifie vigenti.

tti i rimborsi dovranno essere versati contestualmente al rilascio delle copie. In caso di
bedizione postale, il versamento dovra essere effettuato prima dell’ invio del piico contenente le
pie mediante c.c.p. 51015006, intestato al Comune di Albanc Laziale, Servizic Tesoreria,
Hicando nella causale il tipo di copia richiesto e 'ufficio destinatario.

br diritti di segreteria euro 0,30 per ogni foglio.




